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ECOLES MATERNELLES ET ELEMENTAIRES - Notice pratique a l'attention du directeur

‘ Pourquoi une déclaration des ceuvres copiées ?

Les accords signés entre le ministére de I'Education nationale et le CFC fixent les conditions dans lesquelles les enseignants
peuvent réaliser et diffuser a leurs éléves des copies de publications protégées dans le respect du droit d’auteur.

Ces accords prévoient en contrepartie :
® le paiement par le Ministéere de droits de copie annuels ;
@ [l'obligation pour les écoles sélectionnées de participer a un dispositif de déclaration des copies d’ceuvres.

Les informations recueillies dans le cadre de ces déclarations sont indispensables pour permettre au CFC de reverser
aux auteurs et aux éditeurs des publications copiées, les sommes qui leur reviennent.

Le ministére de I'Education nationale définit chaque année un échantillon représentatif de 3 000 écoles chargées de mettre
en place ce dispositif.

\ En quoi consiste cette déclaration des ceuvres copiées ?

Pendant 4 semaines de cours, les enseignants établissent |a liste précise des publications dont ils diffusent des copies
a leurs éleves sous forme papier (photocopie, impression) ou sous forme numérique (projection en classe, mise en ligne
sur intranet...).

Plus précisément, chaque enseignant reporte sur un tableau (cf. modele ci-aprés) les références bibliographiques des pu-
blications reproduites ainsi que le nombre d’exemplaires réalisés (y compris lorsque ces extraits d’oeuvres sont intégrés
dans un montage).

‘ Comment mettre en place le dispositif de déclaration ?

A réception de cette notice, le directeur :

1/ se connecte dans les meilleurs délais a son espace dédié preparation-enguete.cfcopies.com afin de valider ses dates de
déclaration.

2 / informe les enseignants de leur participation au dispositif de déclaration des ceuvres copiées et précise le caractére
obligatoire de cette démarche.



Une semaine avant le début de la période de déclaration :
1/ Lécole recoit les documents nécessaires a la déclaration.

2 / Le directeur appose I'affiche complétée des dates de déclaration et remet a chaque enseignant un tableau en rappelant
la nécessité de le renseigner avec soin.

Pendant la période de déclaration :

Pour toute copie diffusée a ses éléves, I'enseignant reporte sur le tableau :
e letitre;

® les noms de lauteur et de ’éditeur ;

@ ainsi que le nombre de pages de copies réalisées.

Il précise également le niveau des éléves destinataires des copies.

. Entourer le(s) mode(s) de diffusion aux éléves
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Entourer le niveau des éléves
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— Mentions inutiles : titre de larticle, auteur de I'article,
date du journal, éditeur du journal Taille de 'extrait copig, Nombre d’éléves auxquels

exprimée en pages A4 sont destinés les copies ou
(21x 29,7 cm) les projections, méls...

Apres la période de déclaration :

Le directeur rassemble les tableaux complétés par les enseignants et les retourne au CFC dés que possible, accompagnés
du bordereau d’envoi, soit par mail (am.lanza@cfcopies.com), soit par voie postale.

Remarque : les documents adressés au CFC doivent respecter Panonymat des enseignants. De méme, le CFC garantit la
confidentialité des informations recues.
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